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ACTA N° 004
Nombre de la Reunidn:
Revisidén Conciliacién Factura - Junio 2026

Convoca: Jeimmy Johana Paéz Gil

Fecha sesién: 08/07/2026

Hora inicio: 04:00 P.M Hora terminacion: 5:00 P.M.

Lugar: Virtual - meet

ORDEN DEL DIA

1. Verificacion del quérum

2. Revisar la factura y el informe mensual del mes de Mayo 2026
3. Comentarios / Observaciones

4. Cierre

DESARROLLO

La reunion fue liderada por Jeimmy Johanna Paez Gil, Profesional Universitario de la Oficina de Tecnologias
de la Informacién y las Comunicaciones (OTIC), con la participacidon de Miguel, representante de SC Solution
Copy, proveedor del servicio de impresidn, copiado y digitalizacién.

Durante la sesion, Miguel Delgadillo presentd el consolidado de los contadores correspondientes al mes de
junio de 2026, compartiendo la informacion de los ocho (8) equipos instalados en las diferentes
dependencias de la entidad. En la revisidn se verificé el consumo de copias, impresiones y digitalizaciones,
obteniendo un total consolidado de 7.810 operaciones, que dieron como resultado un valor de facturacién
de $2.673.900.

Posteriormente, Jeimmy Johanna Pdez Gil manifestd una observacién respecto a los registros del equipo
ubicado en la dependencia de Control Interno, indicando que el nimero de impresiones reportado por el
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proveedor no coincidia con la informacidn obtenida desde la plataforma de administraciéon de impresion
utilizada por la entidad.

Frente a esta observacién, Miguel, representante de SC Solution Copy, explicé que la facturacion se genera
con base en la trazabilidad de los contadores fisicos de cada equipo, tomando como referencia el contador
inicial del periodo anterior y el contador final correspondiente al corte realizado el 1 de julio de 2026 a las
9:18 a. m. Asimismo, indicé que las diferencias pueden presentarse cuando los reportes del software de
impresién son generados en fechas u horarios diferentes al momento en que se realiza la lectura fisica de los
contadores.

Como resultado de la revisién, Jeimmy Johanna Pdaez Gil informd que enviard al proveedor el reporte
generado desde la plataforma correspondiente al equipo de Control Interno, con el fin de realizar una
validacion técnica y comparar la informacién con los registros de los contadores fisicos.

Por su parte, Miguel se comprometié a revisar la informacion recibida, efectuar el analisis correspondiente y
remitir el resultado mediante correo electrdnico, con el propdsito de determinar la conformidad de los datos
y continuar con el proceso de aprobacién de la factura del mes de junio de 2026.

COMPROMISOS ACORDADOS

Compromisos Responsable Fecha
Outsourcing SC Solution Copy: Miguel Delgadillo 09 de
Julio 2026

e Enviara la factura electrdénica

e Generary remitir la factura electrénica junto con
los soportes e informes de consumo.

Entidad SJD:

e Realizar la revisién documental, validacién de
soportes y gestién correspondiente para el tramite

d .
© Pago 09y 10 de

e Realizar seguimiento al proceso de facturacién, Jeimmy Paez Julio

revision de evidencias y tramite administrativo para
la gestién de pago
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Se firma en la ciudad de Bogotd D.C. a los 08 del mes de_Julio de 2026

FIRMA ASISTENTES:

Nombre Cargo Firma
Jeimmy Johana P3ez Gil Profesional Universitario OTIC ﬁ‘W“U Pica
Stefany tatiana Bricefio Contratista OTIC Sty Tatiana, bricis P
Adriana Ramirez Bautista Secretaria Ejecutiva OTIC s Dt Eamires s
Miguel Delgadillo Solution Copy
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Registro de auditoria

Detalles

NOMBRE DEL ARCHIVO 2310100-FT-048 Acta de reunién_004.docx (2) - 14/7/26, 4:14 p.m..pdf
ESTADO @® Firmado

MARCA DE TIEMPO DEL 2026/07/17
ESTADO 15:40:38 UTC

Actividad

jipaezg@secretariajuridica.gov.co envié una solicitud de firma a:

> o Jeimmy Paez (jjpaezg@secretariajuridica.gov.co) 2026/07/14
« Stefany Tatiana Bricefio Pefia (stbricenop@secretariajuridica.gov.co)
ENVIADO . . . . 21:15:39 UTC
« Adriana Patricia Ramirez Bautista
(apramirezb@secretariajuridica.gov.co)
2 Firmado por Adriana Patricia Ramirez Bautista 2026/07/15
FIRMADO (apramirezb@secretariajuridica.gov.co) 13:52:47 UTC
2 2026/07/14
FIRM:DO Firmado por Jeimmy Paez (jjpaezg@secretariajuridica.gov.co) 211 6/:01/UTC
2 Firmado por Stefany Tatiana Bricefio Pefia 2026/07/17
FIRMADO (stbricenop@secretariajuridica.gov.co) 15:40:38 UTC
v/
O Este documento tiene la firma de todos los firmantes y estd completo 20_26/_07/1 /

Es posible que la direccién de correo electrénico que se indicd anteriormente para cada firmante esté asociada a una Cuenta de
Google, y puede ser la direccion de correo electrénico principal o la secundaria asociada a esa cuenta.
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